ISR <
FUTURA & LITALIA DI DOMANI NN
m F"“i"v“;'::r“rmrv-- \‘4/;\3 “’ hl[ 3 recrone ’{’ Il:nli;ul}_nn_:mi L, o ,'5 vy = |

g\\.\w//{é Istituto Comprensivo Statale “B. TELESIO”
¢§ Eiﬂ R 7 C.M. RCIC84200V - CF: 92066590800

DA . f;(i-' Via Modena S. Sperato n. 1 - 89133 REGGIO CALABRIA — Tel.: 0565/685016

rcic84200v@istruzione.it - rcic84200v@pec. istruzione.it - www.ictelesiomontalbettirc.edu.it

CIRCOLARE n. 11

Reggio Cal, 10/09/2024 A tutto il personale Docente e ATA
Pc. Alla DSGA
Sito web

Oggetto: Applicativo “Sigillo” — Firma Elettronica Avanzata (FEA)- informazioni e
indicazioni Operative

Per adeguarsi alla normativa in merito alla dematerializzazione, dal primo ottobre 2024,
in maniera graduale, la segreteria usera l'applicazione "SIGILLO" di SIDI, con la quale i
documenti ufficiali potranno venire firmati digitalmente sia dalla DS che dal docente/ata
tramite una mail alla propria casella di posta in cui trovera le istruzioni per apporre la
firma. Per alcuni documenti relativi a PN 21-27 ¢ PNRR ¢ gia obbligatoria la firma
digitale anche da parte dei docenti.

Anche i supplenti non avranno piu i contratti cartacei (tranne quelli precedenti all’uso
di Sigillo); i contratti sono gia consultabili da Istanze on line.

Il sistema Sigillo utilizza i dati di Istanze on Line e di SPID. Si raccomanda, quindi, di
controllare tali dati (soprattutto se la casella di posta & quella aggiornata) e di modificarli
se necessario.

Coloro che non hanno ancora l'identificazione SPID sono pregati di provvedere con
urgenza.

Per chi non ha ancora la registrazione su Istanze on line- Link istruzioni Istanze on
line: www.miur.gov.it (vedi vademecum per I'abilitazione).

istanze-online_vademecum-richiesta-abilitazione-spid.pdf
istanze-online_vademecum-richiesta-abilitazione.pdf

SW1-FA-MU-FADI-FirmaElettronicaAvanzata-2.0_1.pdf



Tutte le persone che dovranno apporre delle firme su documenti prodotti
dall’Amministrazione e dalle scuole senza la necessita di utilizzare un sistema di firma
elettronica qualificata che necessita di certificato di firma digitale emesso da una CA.

Come si accede al servizio
Per poter accedere a Sigillo, 1 firmatari che devono sottoscrivere un documento devono
dotarsi di una identita digitale SPID di livello 2.

Per ottenere SPID ¢ necessario scegliere un Identity provider registrandosi sul relativo
sito internet. In alternativa, ci si pud recare presso una delle pubbliche amministrazioni
che possono svolgere le procedure di identificazione, per il rilascio successivo dello
SPID. Per maggiori informazioni si pud accedere al sito spid.gov.it.

Le modalita di accesso al sistema sono diverse:

Dal portale del Ministero dell’Istruzione: si accede all’applicativo, attraverso 1’Area
riservata, tramite 1’identita digitale SPID.

Tramite e-mail: una volta caricato un documento da parte di un’applicazione terza, viene
inviata una e-mail al firmatario. Questi, accedendo alla propria casella di posta, trovera
un messaggio con un link che lo indirizzera sulla pagina di firma del documento.

Da applicativo esterno: 1’applicazione terza accede a Sigillo tramite ’"URL diretta.
Entrando si trovera una versione “minimalista” del sistema che consente solo di apporre
la firma e tornare all’applicativo di partenza.

Disponibilita del servizio
I1 servizio ¢ attivo 24 ore su 24, tutti i giorni, compresi il sabato, la domenica e le
festivita.

Guide operative

Manuale utente

Video tutorial

COS’E SIGILLO: LA FIRMA ELETTRONICA AVANZATA

SIGILLO: LE FUNZIONI

SIGILLO: DOCUMENTO CON SINGOLO FIRMATARIO

SIGILLO: DOCUMENTO CON MULTI FIRMATARIO

ASPETTI NORMATIVI: INTRODUZIONE

ASPETTI NORMATIVI: SOTTOSCRIZIONE E EFFICACIA PROBATORIA
ASPETTI NORMATIVI: LIMITI ALL'USO E VALORE DELLE STAMPE




